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Dein Kontakt 

Dr. Daniel Neß 

Mobil: 0151 640 25196 

Datum: 17.10.2023             daniel@menschen-in-hanau.eu 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
Stellv. Projekt-Koordination und Kommunikationsreferent*in (m/w/d) auf Honorarbasis 
 

Wir von Menschen in Hanau e.V. setzen uns für Barrierefreiheit, Inklusion und Vielfalt sowie 
Nachhaltigkeit in unserer Stadt ein. Die zahlreichen Projekte und Aktionen leben von dem 
ehrenamtlichen Engagement unserer Mitglieder, die sich in verschiedenen Teams einbringen. 
 
Deine Aufgaben: 

● Du übernimmst die Koordination verschiedener Projekte, z.B. bei unserem Rikscha-Projekt.  
● Du kümmerst Dich um die Engagementbindung und bist Ansprechpartnerin für unsere 

Freiwilligen in bestimmten Projekten. 
● Du moderierst Teamtreffen und führst die Ergebnisse zusammen. 
● Du arbeitest dabei eng mit unserer Gesamtkoordinatorin zusammen und übernimmst im 

Vertretungsfall einige ihrer Aufgaben. 
● Du steuerst interne und externe Kommunikationsprozesse mit.  Dazu gehört auch Presse- 

und Öffentlichkeitsarbeit. 
● Du trägst zum Ausbau und der Pflege unserer Netzwerke bei.  
● Du übernimmst gegebenenfalls die Initiierung und Organisation neuer Projekte. 
● Du unterstützt den Vorstand und die Gesamtkoordinatorin bei organisatorischen und 

administrativen Aufgaben, z.B. der Akquise von Fördermitteln. 
 

Dein Profil: 
● Du interessierst Dich für die Themen Inklusion, Barrierefreiheit, Vielfalt und für unsere 

basisdemokratisch-organisierte Initiative. 
● Du bist teamfähig und hast ausgeprägte soziale Kompetenzen. 
● Du bist sicher in der Anwendung von Word, Excel, Powerpoint und kennst Dich 

idealerweise auch mit Wordpress aus. 
● Du hast Erfahrung in der professionellen Zusammenarbeit mit Freiwilligen und in der 

Engagementförderung. 
● Du arbeitest strukturiert und selbstständig.  
● Du bringst Deine Expertise in sozialen Fragen ein. 
● Du bist staatlich anerkannte Sozialpädagog*in/Sozialarbeiter*in mit Berufserfahrung im 

sozialen Bereich. 
● Du bist bereit, gelegentlich auch abends oder am Wochenende zu arbeiten. 
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Das bieten wir Dir: 

● Eine Honorarbeschäftigung mit (zunächst) 8-10 Stunden/Woche. 
● Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit, die teilweise auch im Home-

Office erfolgen kann. 
● Einen großen Gestaltungsfreiraum und die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen. 
● Einen tollen Verein mit engagierten Menschen. 
● Eine faire Bezahlung. 

 
 
Sollten wir Dein Interesse geweckt haben, so sende bitte Deine aussagekräftigen Unterlagen an 
Daniel (daniel@menschen-in-hanau.eu).  
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